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新疆出入境边防检查总站所属事业单位2025年度公开招聘工勤技能岗位人员面试考题范围

招聘岗位代码

职业分类大典

职业名称 职业编号 工作职责 工作任务

2560062、2560182、2560201、2560221
、2560228 行政办事员 3-01-01-01

在公共管理和社会组织机
构中，从事具体行政业务
办理，以及基层人民政府
和派出机构中，从事司法
助理、民政助理等行政业
务的人员。

1.草拟规章、政策或实施细则等文件；2.了解规章、政策执行情况，指导有关工作，报告

调查研究情况；3.提出有关业务工作改进建议；4.接待来访者和办事人员，处理有关事宜

。

2560005、2560015、2560029、2560043
、2560063 营养配餐员 4-03-02-06

从事就餐对象营养需求调
查、分析和平衡膳食与食
疗养生食谱设计工作的人
员。

1.调查市场供应食材的品种、营养、性味特点和食疗功能；2.计算不同菜点的营养素含

量；3.调查、分析就餐对象营养与食疗的差异性需求；4.运用营养学知识、结合烹饪技法

和食材的食疗功能，设计菜点的营养标签和食疗功能说明；5.依人群、餐次和就餐要求，

计算热量及三大产能营养素需要量；6.设计符合就餐对象要求的主副食品种，配制相应的

食疗养生膳和营养配餐食谱。

2560016、2560030、2560084、2560094
、2560103、2560112、2560129、
2560152、2560161、2560168

医疗临床辅助服务员 4-14-01-01

从事病案管理、护理、妇
幼保健、药房辅助服务、
配膳、卫生检验、医疗救
护、医院污水处理等工作
的人员。

1.使用计算机或手工整理、保存、提取病案资料；2.进行围产期、产褥期妇女及0～3岁婴

幼儿日常保健及护理；3.在医院药房中，调剂、制剂、调配、保管西药药品；4.在医院药

房中，进行中药制剂操作、中药调配、保管、养护等；5.预订、配送膳食，清洗、消毒餐

具；6.登记、统计、收取检验标本，发送检验报告单，洗刷、消毒和保管检验器具；7.对
急性病症、意外事故、创伤和突发公共卫生事件中的伤病员施行现场初步紧急救护；8.使
用污水、污泥净化设备、工具和消毒剂，对医院污水、污泥进行监测、消毒，达到无害
化标准。

2560017、2560031、2560044、2560064 数字媒体艺术专业人员 2-09-06-07

从事数字艺术、媒体、游
戏、动画、图形与图像、
界面、交互设计的专业人
员。

1.进行数字媒体艺术设计调研；2.进行数字媒体艺术设计创意与构思；3.进行数字媒体艺

术设计文案编写；4.进行数字媒体艺术设计图稿绘制；5.进行数字媒体艺术计算机辅助设

计；6.进行数字媒体艺术原型制作、测试；7.参与数字媒体艺术软件和代码编写。

2560018、2560032、2560045、2560065 职业培训师 4-07-03-05

从事职业能力培训需求分
析、项目开发、培训实施
、管理评价和咨询服务等
活动的人员。

1.调查分析经济社会、技术和就业需要的职业培训需求；2.开发职业培训项目、课程与教

材；3.编制职业培训计划和实施方案；4.甄选培训理念和技术方法，实施职业培训活动；

5.协调、控制职业培训环节和过程，考核、评价学习活动绩效；6.提供职业培训咨询和指

导服务等。



招聘岗位代码

职业分类大典

职业名称 职业编号 工作职责 工作任务

2560006 农业技术员 5-05-01-01
从事农、林、牧、渔业生
产技术推广和服务活动的
人员。

1.采集、加工、处理农林牧渔生产技术、产品供求、生产资料供应等信息，提供生产安排

的信息服务；2.指导农户选择种植、养殖品种，示范、讲解配套的生产技术；3.传授动植

物营养状况以及病虫害的诊断、防治技术；4.指导种植户选配肥料、农药，示范、讲解测

土测叶配方肥料、农药配制和施用技术；5.推广营造林生产技术，指导、监理营造林工程

施工；6.推荐新型生产机具和设施，示范、讲解使用与维护保养方法；7.进行生产现场的

技术指导，帮助解决生产安排、技术措施等方面的问题；8.推广标准化等生产技术，提供

农业生产法律、法规咨询服务；9.编写农业生产的技术资料，组织开展技术培训。

2560007、2560019、2560033、2560046
、2560066、2560076、2560085、
2560095、2560104、2560113、2560122
、2560130、2560137、2560145、
2560153、2560162、2560169、2560175
、2560180、2560183、2560184、
2560191、2560192、2560193、2560202
、2560203、2560211、2560212、
2560213、2560222、2560229、2560230
、2560234、2560235、2560241、
2560253、2560258

电工 6-31-01-03

使用工具、量具和仪器、
仪表，安装、调试与维护
、修理机械设备电气部分
和电气系统线路及器件的
人员。

1.安装、调试、维护、保养电气设备；2.架设与接通送、配电线路与电缆；3.进行电气设

备大修、中修、小修，修理、更换有缺陷的零部件；4.安装、调试与修理室内电器线路和

照明灯具；5.维护保养电工工具、器具及测试仪表。

焊工 6-18-02-04 使用焊机或焊接设备，焊
接金属工件的人员。

1.设定焊接参数；2.安装和加固构件；3.安装、调试焊接设备及工艺设备；4.监控构件安

装，进行构件预处理和焊材烘焙；5.操控电焊、气焊的焊炬、焊枪或焊钳等，进行金属构

件的焊接或表面堆焊；6.操作机械化或自动化焊接设备，焊接金属构件；7.清理焊缝，检

测外观质量；8.维护保养设备。

管工 6-29-03-04
使用工具或机械设备，加
工、安装、调试、维修管
路系统的人员。

1.安装调整工装设备，搬运、装卸、分类、标识工件管子或部件；2.进行管子切断、攻丝

、煨弯、压槽等加工；3.组对管子、管件、阀门，连接管路；4.进行管路系统试验、冲洗

、吹扫，调试管路系统；5.维护、保养、拆除、更新改造和修理管道管路系统，排除故

障，处理安全事故；6.填写管路系统加工、安装、调试、维修记录。

防水工 6-29-02-08

使用工具或机具，进行建
筑物、构筑物及管道等防
水、防潮和渗漏治理施工
的人员。

1.处理防水基层；2.涂刷、喷涂或铺贴防水层；3.进行防水附加层及细部构造施工，处理

防水收口；4.修补防水层缺陷；5.进行防水层保护处理。

2560020、2560034、2560047、2560067
、2560077、2560123、2560138、
2560146、2560185、2560186、2560187
、2560194、2560195、2560196、
2560204、2560205、2560214、2560215
、2560216、2560223、2560224、
2560231、2560232、2560236、2560237
、2560242、2560243、2560254、
2560259

计算机维修工 4-12-02-01

使用螺丝刀、万用表、电
烙铁等工具、仪表，诊断
故障，保养、维修计算机
的服务人员。

1.询问、了解送修设备故障现象，区别软硬件故障；2.使用测试设备和仪器仪表，检查、

分析硬件故障的现象和部位；3.判定修理工作量和需更换的零部件，确定修理价格和修理

期限；4.使用工具，更换、修理损坏的零部件；5.使用检测设备和仪器仪表，检测送修设

备；6.安装、启动操作系统，调整系统设置，恢复送修设备使用性能。

办公设备维修工 4-12-02-02

使用万用表、数字逻辑表
等仪表和工具，保养、修
理复印机、打印机、投影
机等办公设备的人员。

1.核检、分析报修件故障；2.判定修理、更换的零部件和修理量，确定修理价格和工期；

3.排除故障及隐患；4.使用检测仪器，调试电气性能参数；5.使用检测仪器和工具，装配

机械传动装置，调试灵活性；6.使用专用调试版，检验和评估图像质量，恢复使用性能；

7.清洁、保养设备。



招聘岗位代码

职业分类大典

职业名称 职业编号 工作职责 工作任务

2560197、2560217、2560238、2560244
、2560255、2560260

信息通信网络机务员 4-04-02-01

从事信息通信网络设备安
装、调测、检修、故障处
理及应急通信处理工作的
人员。

1.传输、接入、数据、移动和卫星等信息通信网络设备的安装、配置与调测等；2.巡查、

维护、测试信息通信网络设备；3.进行信息通信网络设备障碍分析、查找与处理；4.进行

信息通信网络的安装开通、障碍处理、质量保障；5.进行信息通信网络设备网络运行质量

分析、网络优化辅助支撑；6.进行信息通信网络设备安全防护、风险评估和通信业务、设

备、网络隐患排查；7.协调信息通信工程施工与割接；8.搭建应急通信系统设备环境，开

通和维护、检修应急通信设备，处理设备故障等；9.进行新系统、新设备入网测试。

信息通信网络运行管理员 4-04-04-01

从事信息通信网络运行配
置管理、性能管理、优化
管理和故障排除等工作的
人员。

1.监控、优化和管理信息通信网络及设备；2.监控、分析和优化信息通信网络的性能及承

载能力；3.分析、评估信息通信网络性能和质量，采集、汇总、处理数据，并形成数据

库；4.测试信息通信网络及设备，查找、判断和排除故障；5.使用网管系统，进行数据查

询、统计；6.管理、调度、整合和优化信息通信网络资源；7.演练、实施通信网络的应急

通信保障预案。

2560021、2560035、2560086、2560096
、2560105、2560114、2560131、
2560154、2560163、2560170、2560176
、2560206、2560207、2560261

客运车辆驾驶员 4-02-02-01 驾驶客运机动车，运送乘
客并提供服务的人员。

1.驾驶客运机动车，按照指定路线或指定目的地运送乘客；2.进行乘客上下车引导等服

务；3.检查和维护客运机动车；4.报告故障、延误或者事故，处理运输突发事件。

汽车维修工 4-12-01-01

使用工、夹、量具和仪器
仪表、检修设备，维护、
修理和调试汽车及特种车
辆的人员。

1.安装调整工艺装备，准备维护修理工具；2.使用工、夹、量具和仪器仪表，进行汽车及

特种车辆的发动机、底盘、车身、电气等总成（系统）及其零部件检查、调整、更换与
修理、故障排除，对汽车外部、内饰及轮毂、轮胎等进行安装、装潢；3.维护汽车维修使

用的工、夹、量具，仪器仪表及设备，排除使用过程中出现的故障；4.进行二手车整理、

修饰等整备作业；5.执行工艺规范，填写维修记录，清洁作业场地。

2560048、2560068、2560078、2560087
、2560097、2560106、2560115、
2560124、2560132、2560139、2560147
、2560155、2560164、2560171、
2560177、2560181、2560188、2560189
、2560190、2560198、2560199、
2560200、2560208、2560209、2560210
、2560218、2560219、2560220、
2560225、2560226、2560227、2560233
、2560239、2560240、2560245、
2560246、2560247、2560256、2560257
、2560262

无人机驾驶员 4-02-04-06
通过远程控制设备，操控
无人机完成既定飞行任务
的人员。

1.安装、调试无人机电机、动力设备、桨叶及相应任务设备等；2.依任务要求规划航线；

3.依飞行环境和气象条件校对飞行参数；4.操控无人机执行飞行任务；5.整理并分析采集

的数据；6.评价飞行结果和工作效果；7.检查、维护、整理无人机及任务设备。

无人机装调检修工 6-23-03-15

使用设备、工装、工具和
调试软件，对无人机进行
配件选型、装配、调试、
检修与维护的人员。

1.进行无人机配件选型、制作及测试；2.识记装配图，使用专用工具进行无人机的整机装

配；3.使用相关调试软件和工具，进行无人机系统和功能模块的联调与测试；4.使用专用

检测仪器及软件进行无人机各系统检测、故障分析和诊断；5.使用相关工具，根据故障诊

断结果进行无人机维修；6.使用专用检测工具和软件对修复后的无人机进行性能测试；7.
维护保养无人机功能模块；8.编制无人机设备装配、测试、检修维修等报告。


