人事考试报名指南
1、 服务对象：自然人
2、 受理条件：符合报名条件方可受理。
（可查询中国人事考试网www.cpta.com.cn、新疆人事考试中心www.xjrsks.com.cn）
3、 承诺办结时间（工作日）：1个工作日。
4、 收费标准：按照实际报考项目收费。
5、 办理时间：需在规定时间内进行网上报名缴费，逾期不予补报。
6、 服务方式（网上办）：中国人事考试网www.cpta.com.cn、新疆人事考试中心www.xjrsks.com.cn。
7、 咨询方式
咨询电话：0991-12333
监督电话：0991-4650800
八、材料清单
	序号
	材料名称
	必要性
	类型及份数
	来源

	1
	一寸免冠白底照片
	必要
	电子版1份
	申请人自备

	2
	学历证书
	非必要
	电子版1份
	申请人自备

	3
	学位证书
	非必要
	电子版1份
	申请人自备

	4
	职称证书
	非必要
	电子版1份
	申请人自备

	5
	学信网在线验证报告
	非必要
	电子版1份
	申请人自备

	6
	工作证明
	非必要
	电子版1份
	申请人自备

	7
	身份证
	非必要
	电子版1份
	申请人自备


九、办理流程（线上）
(一)注册用户
1.首次报考人员应在报名前完成用户注册，系统将对报考信息进行在线核验，提交注册信息24小时后可登录网上报名系统报名。
2.己注册的报考人员，应及时登录网上报名系统补充完善相关信息，系统将对报考信息进行在线核验。提交补充信息24小时后且通过系统核验方可登录网上报名系统报名。
(二)上传照片
初次报考人员应采用近期半身1寸白底免冠正面证件照作为报名照片。上传照片前，需在中国人事考试网（www.cpta.com.cn）下载“照片审核处理工具”进行审核处理，只有通过审核并保存的报名照片才能被系统识别。
(三)填写报名信息
报考人员相关信息填报完成后，系统生成《专业技术人员资格考试报名证明事项告知承诺制报考承诺书》，由报考人员本人签署（提交）。报名信息一经确认，将无法再次修改。
(四)资格审查
根据《关于印发〈专业技术人员职业资格考试报名证明事项告知承诺制工作规程〉的通知》（人考中心函〔2021〕1号）要求，报考人员需经行业主管部门资格审查通过后，方可完成考试报名。 
(五)缴纳考试费
报考人员在报名平台按提示进行网上支付。
(六)开具发票
报考人员缴费成功后，在缴费当年 12 月 1 日前，携带身份证和报名表到当地人事考试中心申请办理。
十、常见问题
（一）如何找回网上报名系统的用户名或密码？
答：可以通过网上报名系统“找回用户名或密码”功能找回；如未能找回，可联系报考地考试组织机构核实身份后协助查询找回。
（二）参加考试时的考点考场可否自行选择？
答：不可以。为确保考试公平，报考人员参加考试的考点考场由系统随机编排确定。
（三）可否异地（跨省、自治区、直辖市）报考？
答：根据《专业技术人员职业资格考试考务工作规程》第十四条规定，报考人员原则上应在工作地或居住地报名并参加考试。
（四）如何复查考试成绩？
[bookmark: _GoBack]答：考试成绩公布后，应试人员对考试成绩有异议的，应在考试成绩公布之日起30天内，向当地人事考试机构提出成绩复查申请。（成绩复查仅限考生答卷是否存在漏评、加分错误，不重新评阅答卷；评分标准、评分细则以及评判尺度等不在复核范围内；考生不得查阅答卷。
成绩复核办理流程：
1.登录新疆人事考试中心网www.xjrsks.com.cn→首页右下角【业务办理】→选择【新疆维吾尔自治区人事考试中心业务办理系统入口】→使用身份证号注册、登录业务办理系统。
2.登录后选择【成绩复核】查看可申请的成绩复核考试→填写申请信息→上传申请材料→提交申请→审核通过→等待复核结果。
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